UM&KAsociados

Consultoria de Innovacion y Desarrollo Empresarial

ADMINISTRATIU/VA COMPTABILITAT

FUNCIONS

- Comptabilitat de diverses societats:
- introducci6 d'assentaments comptables, conciliacié6 de comptes,
- reports a direccio, realitzacioé d'impostos trimestrals,
- previsions de pagaments i gestié de tresoreria.
- Facturacié d’'una societat:
- realitzacio de la facturacio,
- gestié d'impagats,

- previsions de cobraments

- Altres tasques administratives: arxiu, correspondencia, bancs...

REQUISITS PROFESSIONALS

- Diplomat/da en Empresarials o FP 2, especialitzacié en comptabilitat.

- Usuari ofimatica avancgada.

- Usuari avancat dels seguents programes: contaplus i/o microlab, Excel, Word, Outlook
- Espanyol i catala, parlats i escrits.

- Experiéncia laboral minima de 2 anys.

Es valorara:
- Tercer idioma

REQUISITS PERSONALS

- Rigor

- Organitzacio

- Iniciativa

- Optimisme

- Comunicacio

- Transparéncia

CONDICIONS

- Tipus de contracte: indefinit (3 mesos de prova).

- Jornada laboral: Parcial-Mati. Horari de 8:30h a 13:30h
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